PROGRAMME PEDAGOGIQUE

Génération de descriptifs

Rédaction des descriptifs Mise en forme

des documents

Présentation des sujetions (page de garde et CCTP)

20 min 20 min 10 ID

SESSION N°1
TH30
Création d'un CCTP
Création d'une bibliothéque et localisation
Import Word et Excel
Bibliotheque BATI-C particuliéres
5min — 20 min ———— 15 min
Accueil du logiciel Création d'une affaire
Présentation Présentation de la structure

d'une affaire
Copier/coller
Import d'article

Gestion des informations

de l'article

Accompagnement entre la session 1 et la session 2 (30 min) :

e Validation des acquis (15 min)
e Réponses aux questions (15 min)

Génération du descriptif

Contrdle de l'affaire

et généralités

Controle visuel

Modification sur |'affaire
Champs et mémos de l'affaire
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SESSION N°2
1H30

30 min )

PROGRAMME PEDAGOGIQUE
Multidoc ®

Quantitatif

Remplissage des unités,
quantités, prix et TVA

Création des métrés
Importation de bordereau Excel
Chiffrage rapide et tranches

15 min

Quantiplan
Import des métrés

30 min

Génération de quantitatif
Mise en forme des documents
(estimatif, DPGF, BPU)
Génération des quantitatifs

Accompagnement entre les sessions (30 min)

* Validation des acquis (15 min)
¢ Réponses aux questions (15 min)

SESSION N°3
1H30

45 min

Analyse des offres

Création d'entreprises

Import des bordereaux
Gestion des critéres pondérés

AN

Génération d'analyse d'offres
Mise en forme des documents
Génération des documents

30 min

Planning
Génération d'un planning

SESSION N°4
1H30

Manipulation du logiciel
Crédit de temps a utiliser a votre
convenance afinde:
e Travailler sur des cas concrets
o Gérer vos modeles
e Revoir des points non acquis
* Rebalayer le logiciel

Accompagnement final (30 min)
Quand vous le souhaitez :

e Validation des acquis (15 min)

e Réponses aux questions (15 min)
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