
Procédure Télétravail 

 

Si vous récupérez votre poste de travail chez vous  

 

Pour conserver votre environnement de travail depuis chez vous : 

 

➔ Allez chercher l’emplacement des modèles depuis votre réseau ou votre emplacement local 

o Outils → Répertoire de configuration 

 

 

 

 

 

 

 



➔ Ouvrez le répertoire des modèles (double-cliquer sur le chemin d’accès) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➔ Le répertoire des modèles est ouvert, récupérez tous les fichiers présents afin de les copier 

sur votre poste de travail en LOCAL (sur un emplacement qui sera accessible hors réseau) 

➔ Copiez les fichiers dans un dossier dédié (dans un dossier « Modeles Multidoc » par exemple 

accessible depuis votre domicile  

o *.mdcx 

o *.locx 

o *.mdfx 

o *.mdgx 

o *.mdpx 

o *.mdtx 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➔ Une fois les modèles copiés en local, renseignez le nouveau chemin d’accès du dossier 

« Dossier des modèles » 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➔ Cliquez ensuite sur le troisième bouton à droite pour associer automatiquement les modèles 

et validez 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



➔ Les modèles sont tous renseignés 

 

 


